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3AT'AJIBHI NOJIOYKEHHA

1.1. Ile mnoJOXEHHS BHM3HAYAE OCHOBHI 3aBiaHHs, (QyHKUII, MpaBa Ta
BiAMOBLIQIBHICT, HaBUAIBHO-MeTOJAMYHOro Biaauty (nam HMB)  JlepkaBHOro
saknany «IliBICHHOYKpAiHCHKUIM HAL[lOHAIBHUI MeJaroriyHui yHiBEPCHTET IMEHI
K.J1. Yimuacebkoro» (faani YHIBEPCUTETY ).

1.2. HMB € CTPYKTYPHHM IiIpO3/iJIOM YHIBEPCUTETY, Yepe3 KW 3/1HCHIOETHCS
oprasisailis Ta KOOPJAMHYBaHHS OCBITHHOTO MPOLIECY.

1.3. HMB cTBOprO€THCH i JIIKBIAYETBCS HAKA30M PEKTOpa YHIBEPCHTETY Ha I11/1CTaBI
PIIICHHS] BYUEHOI Pa/IH.

1.4. HMB ¢byHKIIOHAIBHO MAMOPSAIKOBY€ETHCS MEPLUIOMY IIPOPEKTOPY 3 HAaBYAIbHOL
Ta HAYKOBO-TIEIaroriyHol poOOTH YHIBEPCUTETY.

1.5. V cBoii misnbHocti HMB kepyerbess KoHcTuTyli€ro YKpalHu, IOCTaHOBAMU
BepxoBHoi Pajgu Ykpainu, ykasamu i posnopsvkeHHsMu I[lpesuzienra YkpaiHw,
nocraHoBamMu 1 posnopsypkeHHssMH - Kabinery MIHICTpIB  YKpalHM, Haka3aMu
MinictepcTBa OcBiTH 1 Hayku Ykpainu, CtaTyToM YHIBEPCHTETY, HOPMATHUBHUMH
aKTaMH, 1[I0 CTOCYIOTbCS HisIbHOCTI YHiBepcureTy, llpaBunaMm BHYTPIIIHBOIO
TPYJOBOrO PO3MOPSAKY, HAKa3aMH Ta PO3NOPSAKEHHAMM PEKTOpa YHIBEPCHTETY,
pillIEHHSIM BYEHOT pajiy, MEpIIoro npopekropa ta iuuM llonoxeHHsm.

1.6. OcnoBuuMH 3aBnanHsmMu HMB € opranizailisi, HaB4aJIbHO-METOJIMYHUI CYTIPOBI/L
OCBITHBOI'O TIPOILIECY.

2. OCHOBHI 3ABJIAHHSI

2.1. 3abe3meuyeHHs HAJIEKHOIO OpraHizamiiHO-METOAUYHOrO pIBHS OCBITHHOI'O
MpoLEeCy B YHIBEPCUTETI.

2.2. KoopauHariist QisjabHOCTI AekaHaTiB, kadeap YHIBEPCUTETY Ta IHIIKX M1APO3/ILIB
mono 3abe3nedyeHHss BUKOHAHHS HaBUAJIbHHUX ILIAHIB, 3aXOJ1B, CIPSIMOBAaHHX Ha
BJIOCKOHAJIEHHsI Oprafisailii OCBITHBOIO IpOLECy; Oprasisaiis Ta Oe3mocepe/iHs
y4acTh y 3MiHCHEHHI CUCTEMAaTHYHOIO KOHTPOJIK 33 OCBITHIM INPOLECOM, @ TaKOXK
MirOTOBKK JAHWX 1 OOIPYHTOBAHMX IPOIMO3MIIIM 111010 TOJIMIIEHHs OpraHisarii
OCBITHBOI'O MPOIIECY B YHIBEPCUTETI.

2.3. Buecennst Ha posrisii BueHow panoio YHIBEPCUTETY IHMTaHb, MOBSA3aHUX 3
OpraHi3ali€l0 OCBITHLOrO MpOLECy, MiArOTOBKA BiANOBIJIHMX MaTepialiB I MPOEKTIB
yXBaJl.

2.4, TligroroBka MPOMO3MILIIHM 111070 oOpraHizaumii Ta BIOCKOHAJIEHHS OCBITHBOI'O
MPOLIECY BiMOBIHO MEPCIIEKTUBHUX Ta ONEPATUBHUX IUIAHIB POOOTH Y HIBEPCHUTETY.
2.5. TligroToBKa HOPMATHBHUX JAOKYMEHTIB LI0/J0 3MICTY Ta METOIB HABYaHHI,
IaHYBaHHS W oprasizanii OCBITHROTO Mpolecy Ta po3poOka peKOMEHIALl 010
MEeXaHi3MiB 3alIpOBA/PKEHHS BiIMOBIHUX BUMOT JI0 OCBITHBOI AIsJIBHOCTI.

2.6. Oprani3aris Ta 3J1iHCHEHHsI METOIMYHOI pOOOTH, CIIPAMOBAHO1 HA yI0CKOHAJICHHS]
OCBITHBOIO IIPOLIECY, 4 Came MiJI0OTOBKA METOJMYHHUX MarepiajiB, PeKOMEH/ALlH
[IPOBEJIEHHS CEMiHapiB, METOJIMYHUX HAPaJ] Ta TPEHIHTIB.



2.7. KOHTpOJIb 32 JIOTPMMAHHSAM JIILIEH30BAHOIO O0OCATY OCBITHIX [OCIyr 3a
CHELIATIBHOCTAMH (OCBITHIMM MPOrpaMaMu).
3. ©YHKIIII
3.1.Po6ora 3 €/IEBO
3.1.1. @opmyBaHHs 3aMOBJIEHD IOKYMEHTIB 11pO BHIIly OCBiTY y BeGeepsici € JIEBO-
KJIIEHT,
3.1.2. ®opmyBaHHs IAKETIB JOKYMEHTIB Ta 3aMOBJIEHHS TyOTiKaTiB JIOKYMEHTIB TPO
BUILLY OCBITY y BeOcepBici €/IEBO-kiieHT.
3.1.3. ®opmyBaHHs BUIa4i JOKyMeHTIB y BeOcepBici € JIEBO-ktieHT.
3.1.4. AnynmoBaHHs IOKyMeHTIB y BeOcepsici € JIEBO-KtienT.
3.1.5. BHeceHHs1 3MiH 10 0COOMCTHX IaHUX CTYEHTIB (Y TOMY YmcI [IEPEBEACHHS 3
KypCy Ha KypcC, 3aBEpLUCHHSI HABYAHHS).
3.2. JIOKYMEHTOO0OIr i KOHTPO/IbL AUNJIOMIB
3.2.1. TlepeBipka ny0Guikaris 101aTKiB Ha BIAMOBIHICTH TOKYMEHTY IIPO BHIIYY OCBITY.
3.2.2. 1liaroToBka NpPOEKTIB HakasiB PO BUTI'OTOBJIEHHS NyOJIIKaTIB JUILIOMIB.
3.2.3.1lepeBipka  mpoTOKOMIB i  3BiTIB  TroNiB  eKk3aMeHAIlHHUX  KOMiciii.
3.2.4. KOHTPOJIb pO3Kaay poboTH eK3aMeHal[lMHuX KOMICIH.
3.2.5. IlixroroBka NpOEKTIB HaKa3iB [I0J0 NPUHHSTTS Ha IOrOJWHHY OILIATY,
3aTBEP/KEHHS TOJIIB Ta CKJIATy €K3aMeHAIli MHUX KOMICIH.
3.2.6. mepeBipKa po3paxyHKy HABYAIBHOTO HABAHTAYKEHHSI HayKOBO-TI€1aroriYHuX
[1palllBHUKIB.
3.3. KOHTHHIeHT CTY/AeHTIB
3.3.1. lllomicsiuHui 00JIiK KOHTHHTEHTY CTYJIEHTIB 3a CHeI{albHOCTAMH, Kypcamu Ta
JDKepesiaMu (pIHaHCYBaHHSI.
3.3.2. OO0k IpUHOMY, BUIYCKY, NT€PEBEIEHHS CTY/ICHTIB HAa HACTYITHI KYpPCH.
3.3.3. Benenns andapiTHOT KHUTH PyXy CTY/ICHTIB.
3.3.4. 3a1HCHEHHs KOHTPOJIO 3@ BUXO/I0OM CTYEHTIB 3 aKajeMiuHOol BIJIITYCTKH.
3.3.5. 3BEJICHHS KOHTUHI'EHTY CTYIAEHTIB /IS pO3paxyHKYy CTaBOK HayKOBO-
[IearoriyHoro rnpaiiBHHUKIB.
3.3.6. IlojianHst CTATUCTUYHOT 3BITHOCTI 11010 CTYA€HTCHKOTO CKJIamy.
3.3.7. IlinroToBka JI0BiI0K 1IPO MPUIiOM, BUITYCK, BipaXyBaHHS Ta KOHTUHICHT
CTYJIEHTIB HAa BUMOT'Y KE€pPiBHULITBA.
3.3.8. 30upanHs iHpOpMaLlii PO CTYICHTIB, sKi (iHAHCYIOTHCS 33 KOLITH (h13MYHUX
Ta/abo0 IOPUANYHKX OCI0 1| MOKYTh MATH MiJICTABH /IS IEPEBEIEHHS HA MicCIIs
JIEP’)KABHOTO 3aMOBJICHHS.
3.4. HaByaJibHi nJianu T2 po3kaaau
3.4.1. [lepeBipka HABYaJIbHUX i poOOYHX HaBYaJIbHUX [JIaHIB,
3.4.2. 30upanHs 3 ¢axynpTeTiB i mnepesipka rpadikiB OCBITHHOTO POLIECY.
3.4.3. 3BipeHHs PO3KJIAJliB JIITHHOI T4 3UMOBOI e€K3aMEHALIHHUX ceciii 3 rpapikamMu
OCBITHBOT'O [IpOLECY T4 HaBYaJILHUMHU [JIaHAMH.
3.4.4. 3BIpeHHS PpO3KJIAMAIB 3aHATh 3 POOOYHMMH HABYAILHUMH  TUIAHAMMU.
3.4.5. llocemectpoBa miAroToBKa HAKas3iB NpPoO CTPOKH MPOBEJECHHS CECIH.

4.4.6. Koopawnamis criagaHHs pO3KJIagy HABYAIBHUX 3aHSTh HA MOTOYHMI
HAaBYAJILHUH PIK.



3.5. KBaaidikauiiini podoru
3.5.1. 30upanHs MarepiajiiB Ta MiJroOTOBKA MPOEKTIB HAKa3IB MPO 3aTBEPIKCHHS
TeMaTHKU KBajidikariiiaux poOiT GakanaBpis 1 MaricTpis.

3.6. OpranizaniiiHa Ta KOHTPOJIbHA AiAJILHICTD

3.6.1. Bemeuns Tabemo 00miky pobodoro uyacy cniBpodiTHHKIB  HMB.
3.6.2. YuyacTh y HiAroTOBLI myaHoBO-iHancoBoro 3BiTy (dpopma N 3-2).
3.6.3. [IpoBe/ieHHs TJIAaHOBMX i MO3AIIAaHOBUX TepeBipok Kadeap, hakyabTeTiB Ta
IHCTUTYTY.
3.6.4. TIpoBeIcHHs IHCTPYKTaXiB CEKPETapiB J€KaHATIB 3 IUTaHb 00JIIKY Ta 3BITHOCTI.
3.6.5. BuecenHs iHdopmarlii 10 IporpaMHOro KOMILJIEKCY « ABTOMATU30BaHa CHCTEMA
yIIpaBJIiHHS HABYAJIBHUM 3aKJIaIOM.

3.6.6. KOHTPOIIb 32 BAKOPUCTAHHSIM MOrOAMHHOIO GoHy (nepeBipka Tadesis).

4. KEPIBHUIITBO |
4.1. HMB 040Jit0€ HaYaJIbHUK, SIKMH IPU3HAYAETHCS Ha I1OCaJy HakKasoM PEKTOpa

YHIBEPCUTETY.
4.2. Hayanpnuk HMB:
- Gepe yJacTh B 3aCiIaHHAX PEKTOPATy Y HIBEPCUTETY;
- BU3HAy4ae nocaioBi 000B’sa3ku npauiBHukis HMB;
- BUBYAE | IOTO/KYE JOKYMEHTH CTOCOBHO IMUTAHb PETYJIIOBAHHS OCBITHHOT'O [1POLIECY;
- OpraHi3oBy€, KOODJIMHYE Ta KOHTpoyoe [isuibHicTh HMB, chpsmoBany Ha
peasizarito 3aBaans HMB, Bu3HaueHuX UM 1 10J107KEHHSM;
- Ma€ TMPaBO peasizoByBaTH iHIII MOCTiHHI Ta THMYAcOBi MOBHOBAXKEHHS, JC/ICIOBaHI
PEKTOPOM Y HIBEPCUTETY A00 MEPIIUM ITPOPEKTOPOM;
- [I0/1a€ KEPIBHUIITBY YHIBEPCUTETY Y BU3HAUCHOMY MOPSIKY [IPOTMO3HIIIT PO MPUAOM
Ha POOOTY, 3BUILHEHHSI | IepeMillleHHs NPALliBHUKIB BIJUILITY .
4.3. Tpauisauku HMB npu3HauaroThCs Ha 110Cajty 1 3BUIbHSIOTHCS 3 MOCAJIM HAKA30M
pekTopa YHIBEPCUTETY B YCTAHOBJICHOMY MOPSIKY.
4.4. 3MIHHM J10 IIOTO TOJIOKEHHS MOXKYTh BHOCUTHUCS 3aTBEPJHKEHHSAM BUCHOKO PaJioio
yHIBEpCUTETY TPH 3MiHI OpraHizauiiHol CTPYKTypH YHIBEPCHUTETY Ta HEOOXI1THOCTI
nokpaimeHus podboru HMB.

| 4. IPABA TA OBOB’A3KH

4.1. 3HAWOMHUTHCS 3 NPOEKTAMH pillleHb KEPIBHULTBA YHIBEPCUTETY CTOCOBHO
opraizanii Horo JaisyIbHOCTI.

4.2. OnepKyBaTH B YCTAHOBJICHOMY MOPSAAKY BiJl PEKTOPATy YHIBEPCUTETY, YCTAHOB
Ta Opraizauii HeoOXiaHi JOKYMEHTH,.HLII mMarepiaid, HeOOXIHI /sl BUKOHAHHS
nokyianeHux Ha HMB 000B’s13KIB.

4.3. [TogaBaty POIO3MIIiT 1010 YA0CKOHaNeHHs: poboTn HMB.

4.4, 3anyyaTd cnieliagicTiB IHIIMX CTPYKTYPHHUX MiZAPO3ALIIB (32 MOTOHKEHHIM 3 1X
KepiBHHKAaMM) JI0 BUKOHAHHS MOKIaaeHux Ha HMB 3aB/iaHb.



S. BIAITOBIJIAJIBHICTD

J.1. CBo€uacHe W sKICHE BHKOHAHHS 3aBIaHb, BM3HAYEHUX LUM [lOJOXKEHHSM,
PO3MOPsKEHHIMH Ta JOPYYEHHIMH KEPIBHUITBA Y HIBEPCUTETY.

5.2. JlocToBIpHICTH iH(OpMallii, 1110 nogaeTscs HMB BiAmoBiHO 10 MOKJIAIEHUX HA
HBOTO 3aBJaHb.

5.3. BianosinaneHicTe  mpaiiBHukiB  HMB  BCTAHOBIIOETBCS  MMOCATOBUMMU
000B’sI3KaMH,

6. BBACEMOAIA 3 IHMUMU CTPYKTYPHUMM HMIAPO3IAIJIAMU

6.1. /lns BukoHaHHs QyHKUIH 1 peamizauii npas, nependayeHux num I1010KeHHSM,
HMB 'y mpoueci BHKOHaHHsS TMOKJIQJIGHUX HA HBONO 3aBJaHb B3AEMOJIIE 3i

CTPYKTYPHUMH MIAPO3JiIaMH Y HIBEPCUTETY, IHIIUMH 3aKJIaJaMH, OPraHizamisMH i
yCTaHOBAMHM 3 IUTAHb, 1110 HaJIeXaTh 10 koMmrereHuit HMB.

[lepimii mpopekToOp 3 HABYAITBHOT

Ta HAYKOBO-I1€4aroriyHol poooTH Onera KOITYChb
Havyansnuk HMB Tersna [TMJIMITHOK
HOpUCKOHCYJIBT Harans 3AKOP/IOHCBKA




